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Feladatok és tevekenysegek

A kovetkezo kérdesekre kaphat valaszt:

* Melyek a jellemz0 feladatok, tevékenysegek
ebben a szakmaban?

+ Milyen anyagokkal, eszkdzokkel kell dolgoznia?
(anyagok, szerszamok, miiszerek, gépek...)

+ Hol végzi a munkajat?
(szabadban, miihelyben, irodaban, iizletben...)

+ Munkaja soran kikkel ker(l kapcsolatba, kikkel
van dolga?

(vevo, ligyfel, kollega...)




FELADATOK ES TEVEKENYSEGEK Végrehajto

Midta a gazdasagi valsag elkezdddott, sok hir szolt olyan emberekrél, akik
elvesztették autojukat vagy lakasukat a bankok felel6tlen hitelezési politikaja
miatt. A valsagot megeléz6en a pénzintézetek csabitdéan alacsony kamatozasu
devizahitelekkel jelentkeztek a pénzpiacokon, ami a lakossdg nagyaranyu
eladosodasahoz vezetett. Természetesen feleldsség terheli azokat is, akik
erejilket és lehetOségeiket jocskdn meghaladdan koltekeztek, vasaroltak
ingatlant vagy ingosagot a felvett hitelekb6l. Kozilik sokan mara a
munkajukat is elveszitették, igy képtelenek fizetni a megemelkedett havi
torlesztd reszleteket. Ennek kovetkezmenyeként adossdguk fejeben
lefoglalhatjak vagyonukat. Ezt a cseppet sem halas feladatot a birdsagi
vegrehajtd  Gtjan végeztetik el. Az alabbiakban részletesebben is
megismerkediink az 6 munkajukkal. Ebben T. Boldizsar végrehajté lesz a

segitségunkre.

Melyek a jellemzo feladatok, tevékenységek ebben a szakmaban?
A vegrehajtas egyfajta jogi szankcio, melynek soran allami eszkozokkel
kényszeritik ki a jogkovetd magatartast. Végrehajtonak nevezzik azt a
szemelyt, aki lebonyolitoként részt vesz ebben a folyamatban. Jogrendszeriink
harom végrehajtasi modozatot kiillénboztet meg:

e birosagi végrehajtas,

o koOzigazgatasi vegrehajtas,

o koOzvetlen végrehajtés.
Tagadhatatlan, hogy e hivatast gyakoroloit nem 6vezi osztatlan rokonszenv.
Ugyanakkor szemelye kulcsfontossdgu a jog betartatdsaban, a jogkodvetd

magatartas kikenyszeritesében.

A birdsagi végrehajtd szerez érvényt a birdsagi hatarozatoknak, valamint

feladatai kdzé tartozik a behajtandd koztartozasok érvenyesitese is. Mitkodése
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FELADATOK ES TEVEKENYSEGEK Végrehajto

soran eljarhat maganszemeélyekkel vagy gazdalkodo szervekkel szemben.
Az eljarast a birdsagi végrehajtasrol szolo torvény (Vht.) szabalyozza. A
végrehajtas torténhet a kovetkezOkre:

e munkabér vagy egyéb jaranddsag,

e ingosag,

o koveteles,

e jog vagy ingatlan.

A végrehajtasi folyamata a kovetkezoképpen torténik. A birdsag vagy a
végrehajtatd megkdldi a teriletileg illetékes vegrehajtéhoz az ligy okiratait. A
végrehajto felkeresi az addst a lakhelyén, ahol atadja neki a végrehajtasrol
sz0l6 okiratot és a végrehajtasi lapot. Ezutan felszoélitja az addst a kdvetelés
azonnali teljesitésére. Az eljarast lehetéleg az adds vagy annak egy nagykoru
csaladtagja jelenlétében kell lefolytatni. Amennyiben az adds rendelkezik
végrehajthatd vagyontargyakkal, a végrehajtd lefoglalja, elszéllittatja, majd
kereskedelmi forgalomban vagy arverésen értékesitteti azokat. A befolyt
Osszegb6l karpotoljak a jogosultat. JegyzOkonyvet készit a lefoglalasrol,
amelyben feltiinteti annak helyét és idopontjat. Tetelesen részletezi a lefoglalt
ingdsagot, és annak a becsilt értékét (amit a végrehajtd hataroz meg). Azt is
rogziti, Ki tart igenyt a lefoglalt vagyontargyakra, illetve kinek a tulajdonat
képezik— feltéve, ha azt hitelt érdemléen be lehet bizonyitani. Ha valamelyik
fel kivanja, akkor a lefoglalt targyak ertékének megallapitdsahoz becsis

segitséget lehet kérni.

A jegyzokonyvet a jelenlévok alairassal hitelesitik. Ennek megtagadasat
kilon fel kell tintetni a jegyzOkonyvben. Bizonyos vagyontargyak
mentességet élveznek a végrehajtas alél (a Vht. rendelkezik réluk). Ezeket

még az adds beleegyezésevel sem lehet lefoglalni.
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FELADATOK ES TEVEKENYSEGEK Végrehajto

A veégrehajto kiilonboz6 kényszerintézkedéseket is foganatosithat az eljaras
soran. Tuzetesen atvizsgalhatja az ados lakasat. Amennyiben sziikséges,
lakatos segitségével fel is nyittathatja azt. Ilyenkor hatésagi tantnak is mindig
jelen kell lennie. A végrehajtd rendori segitséget vehet igénybe, ha az ados
ellendll.

A Vvégrehajtd az alabbi eszkdzoket is igénybe veheti a pénztartozas

behajtasahoz:

Letiltas. A maganszemélyeknél a pénztartozas behajtasanak egyik f6 formaja
a munkabérre vagy egyeb jovedelemre vezetett behajtds. Ha az adds nem
fizeti meg tartozasat, és hatarozat rendelkezik annak behajtasardl, akkor a
vegrehajtd felszolitja a kotelezett munkaltatojat, hogy a hatarozatban
megjelolt Osszeget vonja le az adds munkabérébdl, juttatasabdl és azt a
jogosultnak fizesse ki, illetve utalja at. A torvény szabalyozza a levonhatd

0sszeg mertekét. Ez altaldban a nettd bér 33%-at teheti ki.

Inkasszd: Ha a kotelezett maganszemély vagy gazdalkodasi szerv nem fizeti
meg tartozasat, akkor a végrehajtd kapcsolatba léphet az ad6s bankszamlajat
vezetd pénzintézettel, és felkérheti, hogy a kdvetelésben jelzett 6sszeget utalja

at a jogosultnak.

Meghatarozott cselekmény végrehajtasa. A végrehajtd az tgyfelet bizonyos
cselekmény végrehajtasara is kotelezheti. A cselekmeny lehet tevékenység,
tevékenység abbahagyasa, cselekvéstdl vald tartdzkodas, fennallo allapot
tlirése, €s mas hasonlo cselekmények.

A végrehajto

— a meghatarozott cselekményt a kotelezett terhére elvégezteti,

— feljogositja a jogosultat, hogy a meghatarozott cselekményt a kotelezett

koltsegére elvégezze, vagy méassal elvegeztesse,
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— a kotelezettet a szolgaltatas értékének megfeleld pénzosszeg megfizetésére
kotelezheti,

— ha a teljesités elmaradasa a kotelezettnek felrohato, a kotelezettel szemben
eljarasi birsagot szabhat ki,

— a rendOrség kozremiikodésével kényszeritheti ki a meghatarozott

cselekmeényt.

Meghatarozott ingdsag kiadasa. Ha a kotelezett egy bizonyos ingdsagot
nem ad &t a jogosultnak, akkor a végrehajtd lefoglalhatja azt, vagy ha az adott
vagyontargy nincs meg, akkor az ellenértekének megfeleld 0Osszegben

foglalhat le mas ingdsagot.

Milyen anyagokkal, eszkdzokkel kell dolgoznia?

A végrehajtdo munkaja soran leginkabb irodatechnikai eszkdzoket hasznal
(telefon, fax, fénymasold). Elengedhetetlen a szamitdgep és a kilonféle irodai
szoftverek (tablazatkezeld és szovegszerkeszté programok) hasznalata. A jogi
szabalyok kozotti eligazodast is segitik az olyan multimédias eszk6zok, mint
példaul a CD-n megjelend jogtar. Ugyanakkor a hagyoméanyos kellekek sem
hianyozhatnak  (papir, toll,  hivatalos  okiratok, jegyzOkonyvek,
jogszabalygyiijtemények stb.).

Gyakran kell utaznia foglalasok, targyalasok, arverezések helyszinére, ezért a

gépkocsi hasznélata szintén nelkuldzhetetlen.

Hol végzi a munkajat?

A végrehajtd zart, irodai kornyezetben végzi feladatat, de olykor kiilsé
helyszinre is kell mennie a lefoglalasokhoz. Gyakran kell megfordulnia a
kiilonb6z6 hivatalokban, birésagokon vagy tigyvédi irodakban.

,.Néha egészen szélsdséges kbrulmények kozott dolgozunk. Az eladdsodottsag

a legsulyosabban talan a tarsadalom peremére sodrddott embereket érinti.
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Még egy sokat tapasztalt végrehajtét is megddbbenthetnek azok a

kérulmények, amelyek kozott ezek az emberek élnek” — meséli Boldizsar.

Munkaja soran kikkel kertl kapcsolatba, kikkel van dolga?

Munkéja soran elsdsorban az igazsagszolgaltatasban dolgozokkal, kiilonb6zo
gazdalkodd szervekkel, valamint a végrehajtds alanyaival talalkozik.
Kapcsolatot tart fenn ugyanakkor egyéb hivatalok és szervek munkatarsaival
is (Vam- és Pénziigy6rség, APEH, rend6rség stb.).

E széles kapcsolati haléba kiilonb6z6 iskolai végzettségii és tipusti emberek
tartoznak. A vegrehajtonak a helyzetnek megfeleléen kell tudnia
kommunikalni veluk.

»A kulonféle hivatalokkal és adatkézIl6  szervezetekkel, példaul a
lakcimnyilvantartéval, munkalgyi hivatallal &ltalaban levélben tartjuk a
kapcsolatot. Ez elég sok idénket veszi igénybe. Személyesen inkdbb a
birosdgok munkatérsaival, illetve a végrehajtasban résztvevé személyekkel

érintkezlink” — magyarazza Boldizsar.
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Kovetelmények

A kovetkezo kérdesekre kaphat valaszt:

+ Milyen fizikai igenybevétellel, megterheléssel
jar a munkavegzes?

+ Milyen kornyezeti artalmakkal, hatranyokkal
jarhat a szakma gyakorlasa?

+ Milyen egészsegugyi kovetelmenyeket tamaszt
ez a szakma?

* Milyen egyéb tulajdonsagok megléte kedvezo
ebben a szakmaban?

+ Milyen tantargyakban kell jo eredményt elérni
ehhez a szakmahoz?

¢ Milyen érdeklddési kor a legeldnyosebb ebben
a szakmaban?




KOVETELMENYEK Végrehajto

Milyen fizikai igénybevétellel, megterheléssel jar a munkavegzés?
Kilonosebb fizikai igénybeveétellel nem jar a hivatas gyakorlasa, mivel
szellemi munka, ami inkabb mentalis képességeket igényel. Természetesen
az irodai munkanak is lehetnek hatuliitéi. Néha a koncentralt figyelemmel
jaro feladatok és a hosszas munkaveégzés a szamitogép eldtt Kimerithetik a
dolgozot. Fokozott igénybevételt azonban igazdn a behajtasokkal jard
pszichés nyomas jelent. A stressz, a konfliktusos helyzetek itt
elkerilhetetlenek. Utobbiakat a végrehajtonak tudnia kell a megfelelé modon
kezelni.

,.-Néha nem tal [élekemeld feladat a miénk, de kollégdim kézott nem igazan
talalkoztam még stresszes alkattal. Ehhez a munkahoz szikséges egyfajta
mentalitas. Féleg olyan emberek jonnek ide, akik testben és Iélekben
felkésziiltek a Kkihivasokra, és kepesek a helyikon kezelni a felmeriilé

problémakat™ — mondja Boldizsér.

Milyen kornyezeti artalmakkal, hatranyokkal jarhat a szakma
gyakorlasa?

A huzamosabb ideig végzett tildmunka, a rossz testtartds gerincproblémakat
eredményezhet. A szellemi munkaval jar6 megterhelés Kkimeritheti a
munkavallalot, de a taléraknak, a feszitett munkarendnek is lehetnek
hatranyos kdvetkezményei.

Igazi veszelyforrast azonban — mint mar emlitettik — a kiélezett konfliktusos
helyzetekbdl kovetkezd pszichés nyomas jelent. A szakma miiveldje szinte
naponta kénytelen megmeérettetni magat kiélezett helyzetekben. Ez hosszu
tdvon pszichés zavarokat eredményezhet. Lényeges, hogy a palyara késziilo
kiegyensulyozott lelki alkata legyen, és jol tiirje a stresszt. Igy a lehetd

legkisebbre lehet csokkenteni a szakma muvelésével jaré hatranyokat.
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KOVETELMENYEK

Végrehajto

Milyen egészségigyi kovetelmeényeket tAmaszt ez a szakma?

A foglalkozas gyakorlasahoz sziikséges

egészségi kovetelmények:

A foglalkozas gyakorlasat kizard egészségi

tényezok:

ép beszédkészség
ép hallas
jO latas

végtagok megfeleld
mikodeése

beszédhiba

latas- vagy hallassérultség
fogyatékossag

epilepszia

lathaté borelvaltozasok
idiilt bérbetegségek

megvaltozott
munkaképesség

fogyatékossag

Bizonyos esetekben a mozgasukban csak enyhén korlatozottak is ellathatjak a

végrehajtoi feladatot. Egyéb fogyatékkal €16 szemelyeknek nem javasolt ez a

munka.
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KOVETELMENYEK Végrehajto

Milyen egyéb tulajdonsagok megléte kedvezo ebben a szakmaban?

Kommunikacios és kapcsolattartd képesség. A Kkiterjedt kapcsolati
rendszer, az eltérd iskolazottsagu, tarsadalmi helyzetli klientira megkovetel,
hogy a végrehajtdé megfeleléen legyen képes kommunikalni, megértetni
magéat, hatékonyan kezelni a problémékat és a konfliktusokat. Ehhez jo

beszédkészség és problémamegoldo képesség is szlikséges.

Higgadtsag, onuralom. Probléméas helyzetekben a végrehajtonak mindig
meg kell Oriznie nyugalmat, be kell tartania a szakma szabdlyait.
Természetesen adodhatnak olyan szituaciok, amikor nehéz higgadtnak
maradni, de a végrehajtonak mindig hideg fejjel, jézanul kell gondolkodnia.
Fontos, hogy képes legyen mérlegelni, és gyors, 6nallé dontéseket hozni.
Udvariassadg, empatikus képesseég. Ha képes udvariasan viselkedni,
megfeleld hangot megilitni egy problémas helyzetben, sok kellemetlenségtol
kimélheti meg magat.

Felelésségteljes gondolkodas. Emberi életek, sorsok mulnak a végrehajto
munkajan, igy lényeges, hogy doénteseit a legnagyobb korultekintéssel és
felelosséggel hozza meg.

Precizitas. Rendkivil fontos a hataridok betartasa ¢és az ligymenet miatt.

Koordinacios és rendszerezé képesség.

,»Azoknak nem javallom ezt a szakmat, akik tulzottan beleélik magukat méasok
helyzetébe. Szerintem d&ker lelkileg komolyan megviselné ez a munka. A
fegyelmezettséq és a szabdlyokat szigoruan kéveté gondolkodas segithet ezen

a palyan” — mondja Boldizsar.
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KOVETELMENYEK Végrehajto

Milyen tantargyakban kell j6 eredményt elérni ehhez a szakmahoz?
Foéleg a human érdeklédésii embereknek ajanlhatd ez a munkakdr. Ezen bellil
fontos, hogy a magyar nyelv és irodalom tantargybol legalabb jé eredményei
legyenek.  Emellett  lényeges a  jartassag a  torténelemben,
tarsadalomismeretben és a matematikdban, valamint a legaldbb felhasznaldi
szintli szamitastechnikai ismeretek.

Bizonyos foku pszicholdgiai tudas elényt jelenthet a szakma gyakorlasahoz.

Milyen érdeklédési kor a legelonyosebb ebben a szakmaban?
Foleg azoknak ajanlhat6 ez a szakma, akik szeretnek emberekkel foglalkozni,

érdeklik ket a torvények és a jog, valamint ezek betartatasa.
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Szakkeépzés

A kovetkezo kérdesekre kaphat valaszt:

+ Mit kell tanulni a szakkéepzeés soran?

+ Hol tortenik a szakképzés?

* Milyen 1skolai eloképzettségre van sziikség?
+ Mennyi ideig tart a szakkepzés?

+ Milyen koltségekkel jar a képzés, és kaphato-e
tamogatas?

+ Mekkora a képzésbe felvehetd 1étszam?




SZAKKEPZES Végrehajto

A képzést annak megfeleléen kell kivalasztani, hogy a jelentkez6 kdzép- vagy
fels6foku végzettséget igényld vegrehajtd munkakor betdltesére palyazik.
Kdzépfokd végzettséghez a kovetkez6 OKJ-s szakképesitések valamelyikét
kell megszerezni:

o kozépfoku (Ugyintézoi szintli) pénzugyi-szamviteli szakképesités; OKJ-

szama 52 344 01 0000 00 00

o dltalanos gazdasagi és statisztikai tigyintézé, OKJ-szama 52 3438 01

o vdllalkozasi iigyintézé;, OKJ-szama 52 344 02 0000 00 00
Felsdfoku végzettseghez a kovetkezd végzettségek valamelyikét kell
megszerezni:

e végrehajto; OKJ-szama 61 861 02 0000 00 00

e igazsagugyi igazgatasi alapképzesi szak

e pénziigyi-szamviteli alapképzesi szak
Tovabba azok lehetnek még végrehajtok, akik jogi szakvizsgat* vagy birdsagi

végrehajtoi szakvizsga €s végrehajtasi tigyintézdi vizsgat™* tettek.

*A jogi szakvizsgara vonatkozé rendelkezéseket az 1991. oktdber 1. napjan hatalyba Iépett
- azota tobbszér modositott - 5/1991. (1V. 4.) IM rendelet szabalyozza. A jogi szakvizsgan
valamennyi jeldltnek azonos vizsgatargyakbdl kell a tudasardl szamot adni, fuggetlendl
attol, hogy a kételezéen eloirt joggyakorlatot mely szakteriileten folytatta. A jogi
szakvizsga egységes, letétele barmely jogi munkakorben valé 6néll6 jogi munka végzesere

jogosit.

**A birdsagi végrehajtasrol szol6 1994. évi LIII. térvény (Vht.) értelmében birosagi
végrehajtovad, valamint birdsdagi végrehajtasi tigyintézové az nevezhetd ki, aki - az egyéb
jogszabalyi feltételek teljesitése mellett - birdsdagi végrehajtoi, valamint iigyintézé esetében
szakmai alkalmassagi vizsgaval rendelkezik.
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SZAKKEPZES Végrehajto

Mit kell tanulni a szakképzes soran?
Pénzugyi-szamviteli tigyintézd
Kotelezo szakmai tantargyak (a Penzlgyminisztérium altal eléirt tematika
alapjan):
o vallalkozasgazdalkodasi ismeretek alkalmazésa
e pénzigyi és vallalkozasfinanszirozasi ismeretek alkalmazasa
e konyvvezetés és beszamolo készitése

e szamitastechnikai és adatfeldolgozasi ismeretek alkalmazésa

Altalanos gazdasdgi és statisztikai tigyintézd

Kotelez6 szakmai tantargyak:

e (Qépiras

e kozgazdasagtan

e (Qazdasagi jog I. —II.

e szamitastechnikai alkalmazas

e marketing

e (igyviteli ismeretek

o statisztika I.

e szamvitel I.

e pénzigy I.

Vallalkozasi tigyintézd
Szakmai kévetelménymodulok:
e gazdalkodasi feladatok
e pénzigyi feladatok
e konyvvezetés es pénzforgalmi nyilvantartasok vezetése

e munkavallalokkal kapcsolatos feladatok
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SZAKKEPZES Végrehajto

e (izleti terv készitése
e (Ugyviteli feladatok

Az elméleti és gyakorlati oktatas aranya 60 / 40 szazalék.

Végrehajtd
A képzési modul targykaorei tobbek kdzott:
e a végrehajtoi tevékenységet meghatarozo jogforrasok
e végrehajtoi becslési tevékenyseg (ingd-, ingatlan- és specialis
értekbecslés)
e avegrehajtoi tevékenység tervezese, szervezése, végrehajtasa
e a Vvégrehajtoi tevékenység adminisztrativ feladatai

Az elméleti és gyakorlati oktatas aranya 60 / 40 szazalék.

(Forras: Orszagos Képzési Jegyzék)

lgazsagugyi igazgatasi alapképzesi szak
A torzsanyag:
e alapoz6 ismeretek:

— tarsadalomtudomanyi alapismeretek (tArsadalomelmélet,
politikaelmélet, szocioldgiai, kommunikécios ismeretek)

— jogtudomanyi ismeretek (jogi alapismeretek, alkotmanyjog, polgari
jog, buntet6jog, az Eurdpai Unid jog- €S intézményrendszerére
vonatkozo ismeretek)

— kiegészit6 szakmai alapozo ismeretek (statisztika, informatika)

e szakmai torzsanyag:

— igazgatastorténeti ismeretek (a modern magyar igazsagszolgaltatas
és kozigazgatas torténeti alapjai)

— szakigazgatdsi ismeretek (a birdsag szervezeti és igazgatasi

rendszere)
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— pénzugyi, kozgazdasagi  ismeretek  (ado- és  pénzlgy,
kdzgazdasagtan, a gazdasagi tarsasagokra vonatkozo ismeretek)

— kozszolgalat és munkajog

— igazsagugyi eljardsjogi  ismeretek  (polgari  per, nemper,
blntetoeljarasjog, birésagi tigyiratkezelési ismeretek)

— differencialt szakmai ismeretek

Szakmai gyakorlat:

Az oklevél megszerzeéséhez 40 6ra szakmai gyakorlatot kell teljesiteni.

Az alapkepzési szakon szerezheté végzettségi szint:

— Vvégzettségi szint: alapfokozat (baccalaureus, bachelor; roviditve: BA)

— szakkeépzettseqg: igazsaglgyi szervezd

— a szakképzettseg angol nyelvii megjeldlése: Legal Administration

Manager

Pénzugyi-szamviteli alapképzési szak

A torzsanyag ismeretkorei:

o kozgazdasagtani, mddszertani és lzleti alapoz6 ismeretek:

matematika,

statisztika,

informatika,

mikro- és makrodkondmia,
nemzetkdzi gazdasagtan,
pénzugytan,

vallalati gazdasagtan,
gazdasagi jog,

marketing,
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szamvitel,
menedzsment,

uzleti kommunikacio,
szaknyelv,
kdrnyezet-gazdasagtan,

egyeb alapozo Uzleti ismeretek

e tarsadalomtudomanyi alapismeretek:

EU,

altalanos és gazdasagi jogi ismeretek,
gazdasagtorténet,

szociologia,

pszicholdgia,

filozofia

Szakmai térzsanyag:

pénzugyek, pénzigyi szamitasok és pénziigyi piacok

jogi ismeretek, addzasi ismeretek

vezet6i szamvitel alapjai, pénzigyi szamvitel, sajatos szamviteli esetek
elemzés-ellenérzés modszertana, Uzleti tervezés, vallalatértékelés,
elszamolasara vonatkozé ismeretek

a pénzugyi és szamviteli informatika

valaszthatd szakiranyok, amelyek a szak torzsanyagahoz, a pénzigyi
vagy szamviteli szakagakhoz kapcsolodik

a szakképzettség részeként megszerezhetd specidlis tudast biztosito

ismeretek

Szakmai gyakorlat:

Féléves Osszefliggd szakmai gyakorlatot kell teljesiteni.
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Az alapkepzési szakon szerezhetd végzettségi szint:

végzettségi szint: alapfokozat (baccalaureus, bachelor, roviditve: BA)

szakképzettséqg: kozgazdasz pénzigy és szamvitel alapkeépzési szakon

a szakképzettség angol nyelvii megjeldlése: BA in Finance and

valaszthat6 szakiranyok:

nappali tagozaton:

pénzugyi
szamviteli

vallalkozasi

levelezd tagozaton:

bank és tozsde
pénzlgyi-addzasi
pénzigypolitikai
vallalati szamvitel és pénzugyi
banki

controlling
pénzigyi
szamviteli
adoigazgatasi
allamhaztartasi
hitelintézeti

jovedeki- és vamigazgatasi

e tavoktatas tagozaton:

adoigazgatasi
allamhaztartasi

hitelintézeti

Accounting
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e jOvedéki- és vamigazgatasi
o szamviteli

e pénziigyi

Jogi szakvizsga
A jogi szakvizsga harom részbdl all:
— polgari jog és csaladjog, a gazdasaggal kapcsolatos joganyag, polgari
eljarasjog
— biintet6jog, biintetd eljarasjog, blintetés-végrehajtasi jog
— munkajog és tarsadalombiztositasi jog, alkotmanyjog és kézigazgatasi jog,
europai kozosségi jog
A hallgato egy altala valasztott targybol — kivéve az eurdpai k6zdsségi jogot —
irasbeli, illetve valamennyi vizsgatargybdl szobeli vizsgat tesz. A vizsgak
sorrendjenek megvéalasztasat szintén a hallgatéra bizzdk. A vizsga
kdvetelményeit az Igazsagugyi és Rendeészeti Minisztérium Jogi Szakvizsga
Bizottsdganak Titkarsdga minden évben a www.irm.gov.hu internetes oldalon

teszi k6zzé, valamint ismertet6t ad ki minderrdl.

Birosagi vegrehajtoi szakvizsga és vegrehajtasi tigyintézoi vizsga
e A birosagi végrehajtoi szakvizsga targyai:

— a birésagi vegrehajtasrol szOolo torvény és a bir6sagi vegrehajtasra
vonatkozé egyéb jogszabalyok

— a kozigazgatasi hatésagi eljards es szolgaltatads altalanos szabalyai,
valamint az adozas rendjérél szold torvény végrehajtasra vonatkozé
rendelkezései

— azalogtargyak értékesitésere vonatkozé jogszabalyok

— a birésagi vegrehajtéi lgyvitel és pénzkezelés

— az Alkotmany fobb rendelkezesei, az igazsagligyi szervezetre es az
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1gazsagigyi dolgozok szolgalati viszonyara vonatkoz6 fobb szabalyok
— a birésagi végrehajtoi tevékenység ellatdsahoz szilkséges jogi

alapismeretek

e A birdsagi végrehajtasi iigyintézoi vizsga targyai:

— a birésagi végrehajtasrol szolé térvény

— a Vht-ban kapott felhatalmazds alapjan kibocsatott igazsagugyi
miniszteri rendeletek

— a birésagi tgyviteli és pénzkezelési szabalyok

— az Alkotmany fObb rendelkezései, az igazsagiigyl szervezetre ¢és az
igazsagulgyi dolgozdk szolgalati viszonyara vonatkozo f6bb szabalyok

— a felsorolt szabalyokhoz kapcsolodd polgari jogi, polgari eljarasjogi,
biintetdjogi, biintetd eljarasjogi, kozigazgatasi jogi €s pénzigyi jogi

rendelkezések ismerete

Hol torténik a szakképzes?

Pénzugyi-szamviteli tigyintézd
Csak feln6ttképzésben tanulhaté szakkepesités. A  képzést kizardlag
tanfolyamkeént szervezik OKJ-s képzéssel foglalkozo intézményekben, a

szervezO intezménytdl fiiggd helyszinen.

Altaldnos gazdasdgi és statisztikai tigyintézé

Iskolai rendszerben és feln6ttképzésben is tanulhato.

Vallalkozasi iigyintézo

A képzés iskolarendszerii szakképzésben folyik nappali és esti tagozaton.
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Végrehajto
Csak feln6ttképzésben tanulhaté szakkepesités. A  képzést kizardlag
tanfolyamkeént szervezik OKJ-s képzéssel foglalkoz6 intézményekben, a

szervezO intezménytdl fiiggd helyszinen.

Igazsagugyi igazgatasi alapképzesi szak

A képzés felsofoku intézményekben torténik.

Pénzugyi-szamviteli alapképzési szak

A képzés felsofoku intézményekben torténik.

Jogi szakvizsga
A szakvizsgdra a Kivant vizsgaidépont el6tt legalabb két honappal kell
benyljtani a jelentkezi lapot a Jogi Szakvizsgabizottsag Titkarsagahoz. A
birésagi és Ugyészségi fogalmazok, valamint az Ugyvédjeldltek szervezett
képzésben vesznek részt. Az egyeb teriileten joggyakorlatot folytatod jogaszok
elddnthetik, hogy a szervezett kepzest, vagy az egyéni felkészllést valasztjak.

Egyre tobb intézmény szervez jogi szakvizsgara felkészit6 tanfolyamokat.

Birosagi végrehajtoi szakvizsga és vegrehajtasi tigyintézoi vizsga
Vizsgazni az lgazsaglgyi és Rendészeti Minisztériumban, a minisztérium
altal a Birésagi Veégrehajtasi Szakvizsga Bizottsdg tagjaibdl Kkijel6lt
vizsgabizottsag elott lehet. A jelentkezest az lgazsagugyi és Rendészeti
Minisztérium Igazsagiligyi Kodifikacios ¢és Szolgaltatasi Fdosztalydnak

vezetdjehez kell benytjtani.

Milyen iskolai eloképzettségre van sziikség?

Pénzlgyi-szamviteli tigyintézé
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A tanfolyamon valo részvételhez érettségi vizsga szilkséges.

Altaldnos gazdasagi és statisztikai tigyintézd
A szakképesités kozépiskolai végzettséggel szerezhet6 meg. Az oktatashan
vald részveétel nem igényel kilonleges egészsegugyi feltételeket vagy szakmai

elékeépzettseget.

Vallalkozdsi tigyintézo

A képzés megkezdésének szilkséges feltétele az érettségi vizsga.

Végrehajtod
A tanfolyamon valo részvételhez fels6fokti iskolai végzettség szlkséges.

Palyaalkalmassagi vizsga nem kell, szakmai alkalmassagi kévetelmény nincs.

lgazsagugyi igazgatasi alapképzési szak
Az alapképzési szak megkezdésének szikséges feltétele az érettségi vizsga.
Az OKJ-s jogi asszisztens bizonyitvannyal rendelkezok esetében lehetdség
van arra, hogy egyes teljesitett targyakat beszamitsanak a képzésbe. A
felvételi pontok szamitasanal jogcimenként kulon-kilén kell meghatarozni a
maximalisan adhato tobbletpontokat azon palyazoknak, akiket elényben kell
részesiteni (fogyatékossag, gyermekgondozas, hatranyos helyzet, halmozottan

hatranyos helyzet miatt).

Pénziigyi-szamviteli alapképzési szak
Az alapképzési szak megkezdésének feltétele az érettségi vizsga. A felvételi
pontok szamitasdnal jogcimenként kilon-kilén kell meghatarozni a
maximalisan adhato tobbletpontokat azon palyazoknak, akiket elényben kell

részesiteni (fogyatékossag, gyermekgondozas, hatranyos helyzet, halmozottan
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hatranyos helyzet miatt). A kolféldén, vagy kdlféldi  rendszera
kdzépiskolaban szerzett eredmények megfeleltetése, illetve ezek atszamitasa

tanulmanyi és érettségi pontokka kdzpontilag torténik.

Jogi szakvizsga
A szakvizsgat megel6z6 joggyakorlat ideje legalabb 3 év. Ezt jogi
képesitéshez kotott foallasu munkakorben kell eltdlteni. Ilyenek lehetnek:

e birosagi, igyeszségi fogalmazo,

e (gyveéd- és kozjegyzojelolt,

e 0nallo birdsagi végrehajto,

e 0nallo birdsagi vegrehajto helyettes,

e 0nallo birdsagi végrehajto jelolt,

e megyei birdsagi végrehajto,

e jogiel6ado,

e ajogszabaly altal kdzelebbrol meg nem hatarozott mas jogi munkakor.
Az instruktori tevékenység nem melldzhetd. Beszamithatd tovabbéa a diploma
megszerzését kovetden teljesitett hazai joggyakorlat. Teljes egészeben
beszamithatd a 3 évbe az olyan nemzetkdzi szervezeteknél elt6ltott

joggyakorlati id6, amelyeknek Magyarorszag tagja (EU, ENSZ, NATO stb.).

Birosagi végrehajtoi szakvizsga és végrehajtasi iigyintézoi vizsga
Birdsagi végrehajtoi szakvizsgara az jelentkezhet, aki végrehajto-jeloltkent 1
éves szakmai gyakorlatot szerzett, vagy jogi szakvizsgaval rendelkezik,
valamint iskolai vegzettsége legalabb érettséqi.

A birésagi végrehajtasi ligyintézoi vizsgara valo jelentkezes feltétele az
érettségi vizsga, valamint végrehajtasi ligyintézoi feladatkérben szerzett 1

éves, vagy birésagi végrehajtoi munkakorben szerzett 5 éves gyakorlat.
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Mennyi ideig tart a szakképzés?

Pénzugyi-szamviteli tigyintézd
A szakképzes tanfolyami keretek kozott, a képzé intézménytol fliggéen
valtozo Oraszamban torténik. A képz6 intézmények altalaban 2 féléves, heti 1

alkalommal tartott kurzusokat inditanak.

Altaldnos gazdasdgi és statisztikai tigyintézé

A képz6 intézmények altalaban 1 éves kurzusokat inditanak.

Vallalkozdsi tigyintézo

A képz6 intézmények altalaban 1,5 éves kurzusokat inditanak.

Végrehajto
A szakképzes tanfolyami keretek kozott, a képzé intézménytol fliggéen

valtoz6 éraszammal torténik.

Igazsagugyi igazgatasi alapképzesi szak

A képzés csak levelezo tagozaton indul, és 6 félévig tart.

Pénzugyi-szamviteli alapképzési szak
Az alapképzési szak nappali, levelez6 és tavoktatas tagozaton indul, és 7
félévig tart. Fels6foku szakképzés™ esetén nappali és levelezé tagozaton
kalon-kalon indulnak  (pénziigyi szakligyintéz6, valamint szamviteli
szakiigyintéz6), €s 4 félévig tartanak.

* Felséoktatdsi intézmények altal hallgatoi jogviszony keretében folytatott, felsofoku végzettséget nem ado

szakképzes, amely beepiil a felsdoktatasi intézmény alapképzésebe, és egyben az Orszagos Képzési

Jegyzékben szereplo felsofoku szakképesitest ad.
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Jogi szakvizsga
A vizsgak idépontjat februdr 1. és juanius 15., valamint szeptember 1. és
december 15. kozott tiizik ki. A megkezdett jogi szakvizsga 5 év alatt tehetd

le. 5 év utdn az addig letett részvizsgak érvényiket vesztik.

Birdsagi végrehajtoi szakvizsga es vegrehajtdsi tigyintézéi vizsga
Az Igazsagiigyi €s Rendészeti Minisztérium félévente tiiz ki szakvizsgat. Ha

nagyobb szamban jelentkeznek, akkor félévente tobb vizsgat is rendeznek.

Milyen koltségekkel jar a képzeés, és kaphato-e tamogatas?
Pénzugyi-szamviteli tgyintézd

A képzések arai évente valtoznak, ezert az aktudlis informaciokrol a

tanfolyamot indito intéezményeknél kell érdeklédni. A tanfolyam dijan feldl

még vizsgadijjal és jegyzetkoltséggel is szamolni kell. A részletfizetési

lehet6ségekrdl, valamint a  tovabbi  kedvezményekrdl szintén a

képzbintézményeknél érdemes tajekozodni.

Altalanos gazdasdgi és statisztikai tigyintézd
A képzések arai évente valtoznak, ezért az aktualis informaciokrol a
tanfolyamot indito intézményeknél kell érdeklédni. A tanfolyam dijan feldl
még vizsgadijjal és jegyzetkoltséggel is szamolni kell. A részletfizetési
lehetéségekrdl, valamint a  tovabbi  kedvezményekrdl szintén a

képzbintézményeknél érdemes tajekozodni.

Vallalkozasi iigyintézo
A képzések arai évente valtoznak, ezert az aktualis informaciokrol a
tanfolyamot indité intézményeknél kell érdeklédni. A tanfolyam dijan felil

még vizsgadijjal és jegyzetkoltséggel is szamolni kell. A részletfizetesi
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lehetdségekrol, valamint a  tovabbi  kedvezményekrél szintén a
képzoéintézményeknél érdemes tajékozodni.

Végrehajto
A képzések arai évente valtoznak, ezért az aktudlis informaciokrol a
tanfolyamot indit6 intézményeknél kell érdeklédni. A tanfolyam dijan feldl
még vizsgadijjal és jegyzetkoltséggel is szamolni kell. A részletfizetési
lehetdségekrol, valamint a  tovabbi  kedvezményekrél szintén a

képz6intézményeknél érdemes tajekozodni.

Igazsagugyi igazgatasi alapképzesi szak
A képzés allamilag tdmogatott és koltsegtéritéses forméban indul. A
koltségterités dija évente valtozhat, a 2009/2010-es tanévben ez az 0sszeg
110.000 — 150.000 Ft/felev kozott mozog.

Pénziligyi-szamviteli alapképzesi szak
A képzés allamilag tamogatott és koltségteritéses formdaban indul. A
koltségterités dija évente valtozhat, a 2009/2010-es tanévben ez az 6sszeg:
o Alapképzesnél:
— nappali tagozaton: 120 000 — 225 000 Ft/félév,
— nappali angol nyelvii tagozaton*: 290 000 — 675 000 Ft/félév,
— levelez6 tagozaton: 114 000 — 180 000 Ft/felév,
— tavoktatds tagozaton**: 125 000 — 178 000 Ft/felev kozott
mozog.
o Felséfoka pénziigyi szakiigyintézd szaknal:
— nappali és levelez6 tagozaton: 90 000 — 150 000 Ft/félév,
szamviteli szakiigyintézd szaknal:
— nappali és levelez6 tagozaton: 90 000 —150 000 Ft/felev kozott

mozog.
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* Az angol nyelvii alapképzésnél az dllamilag tamogatott finanszirozdsi formdra felvett hallgatdk idegen
nyelvi képzési hozzajarulast fizetnek, melynek dsszege 150 000 Ft/félév.
**Tavoktatas esetén a féléves koltségtéritési dij tartalmazza a nyomtatott tananyag, a meghirdetett

konzultaciokon val6 részvételek, valamint a kételezden eldirt elsé vizsgak dijat.

Jogi szakvizsga
A jogi szakvizsga koltségei évente valtozhatnak. A szakvizsga dija
részvizsgankent 18 000 Ft. A megismételt irasbeli vizsga és potvizsga dija 15
000, a megismételt vizsga dija 20 000 Ft. Halasztasi kerelem esetén 10 000
Ft-ot kell befizetni. A dijakat az lgazsaglgyi es Rendészeti Minisztérium
koltsegvetési elszdmolasi szamlajara, vagy pénzbefizetési csekkre kell

befizetni, a Jogi Szakvizsgabizottsag megjeldlésével.

Birosagi véegrehajtoi szakvizsga és végrehajtasi tigyintézoi Vizsga
A szakvizsga és ligyintéz0 vizsga dija egyarant 25 000 Ft, a halasztési dij
3000 Ft. A kdltségek évente valtozhatnak.

Mekkora a képzésbe felveheto 1étszam?
Pénzlgyi-szamviteli tigyintézé

A felvehetd 1étszamot az adott képzést tart6 intézmény hatarozza meg.

Altaldnos gazdasdgi és statisztikai tigyintézé

A felvehetd 1étszamot az adott képzést tart6 intézmény hatarozza meg.

Vallalkozasi iigyintézo

A felvehetd 1étszamot az adott képzést tart6 intézmény hatarozza meg.
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Végrehajto

A felvehet6 1étszamot az adott képzést tartd intézmény hatdrozza meg.

Igazsagugyi igazgatasi alapképzesi szak
A képzeésbe felvehetd létszam a 2009/2010-es tanévre vonatkozik, és
koltségteritéses formaju parjaval egyutt adjuk meg:
— minimalis létszam: 30 — 80 10,

— irdnyszam: 100 — 430 f6 ko6zott.

Pénzlgyi-szamviteli alapképzési szak
Az egyes szakiranyok csak megfeleld szamu jelentkez6 esetén indulnak.
A képzesbe felvehetd létszam a 2009/2010-es tanévre vonatkozik, és
koltségteritéses formaju parjaval egyutt adjuk meg:

e Alapképzésnél:

nappali tagozaton a minimalis létszam: 1 — 40 6,

az iranyszam: 20 — 571 10,

nappali tagozaton, angol* nyelven a minimalis létszdm: 5 — 40 6

az iranyszam: 80 — 100 f9,

levelez6 tagozaton a minimalis létszdm: 1 — 40 10,

az iranyszam: 40 — 230 fo,

tavoktatés tagozaton a minimalis Iétszdm: 20 — 60 f5,
az irdnyszam: 50 — 500 {6 k6z6tt mozog.
o Felsofoku pénziigyi szakiigyintézé szaknal:
— nappali tagozaton a minimalis létszam: 1 — 30 £5,
az irdnyszam: 15 — 80 f5,
— levelez6 tagozaton a minimalis Iétszam: 1 — 19 {6,
az iranyszam: 15 - 20 16,

szamviteli szakiigyintézd szaknal:
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— nappali tagozaton a minimalis Iétszam: 1 — 30 £0,
az iranyszam: 15 — 60 15,
— levelez6 tagozaton a minimalis létszam: 1 — 19 6,

az iranyszam: 20 — 30 f6 k6zott mozog.

* Nappali tagozaton, az angol nyelven folyd képzések hallgatoi 2 féléves szakmai gyakorlat teljesitése esetén
a magyar alapképzési oklevél mellett (vdlasztott szakuktdl fiiggden) megszerzik az Oxford Brookes University
Bachelor of Arts in Business Studiesdiploméjat, vagy a Bachelor of Arts in Finance and
Accounting diplomjat. A partnerintézmény mesterképzési szakjai tovabbtanuldasi lehetdséget jelentenek a

hallgatéknak, viszont ezeket csak Nagy-Britanniaban akkreditaltak.

Jogi szakvizsga

A szakvizsgéara vald jelentkezés folyamatos, és nincs korlatozas.

Birdsagi végrehajtoi szakvizsga és végrehajtdsi tigyintézoi vizsga

A szakvizsgara valo jelentkezés folyamatos, és nincs korlatozas.

Milyen karrierlehetésége lesz ezzel a végzettseggel?

A végrehajtoi allast palyazat Gtjan lehet betdlteni. A palyazati hirdetményt a
Magyar Birdsagi Végrehajtoi Kamara sajat honlapjan, a hivatalos lapjaban,
illetve egy orszagos napilapban teszi k6zzé.

A szakképesitéssel kapcsolatos részletes informaciok megismerhetdk a
Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Intézet honlapjanak (www.nive.hu)
Szakképzési dokumentumok és Adatbazisok menipontja alatt, valamint a

Nemzeti Palyaorientacios Portalon (www.eletpalya.afsz.hu).

FelsGoktatas esetében a szakkal/szakirannyal kapcsolatos részletes
informaciok megismerheték a www.felvihu weboldal Szakkeresd ¢és

Szakleirasok menupontja alatt.
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Kereseti lehetoségek,
elhelyezkedeési kilatasok

A kovetkezo kérdesekre kaphat valaszt:
+ Hogyan alakult az atlagkereset a szakmaban?

¢ Hanyan szereztek szakkepesitest az
elmult 1d6szakban?

+ Hanyan dolgoznak ebben a szakmaban?

* Mekkora a munkaero iranti kereslet
ebben a szakmaban?

+ Hogyan alakult a munkanélkuliek szama?

+ Milyen mas foglalkozasi teriletre valthat at
az ember viszonylag konnyen?




KERESETI LEHETOSEGEK

Végrehajto

Hogyan alakult az atlagkereset a szakmaban?

A vegrehajtoként dolgozo alkalmazottak havi bruttd atlagbére 180 000 Ft

kordl alakult 2008-ban. Ezzel a kereseti kilatassal a foglalkozas jovedelmi

viszonyai megfelelnek az orszagos atlagfizetésnek. Feltiing, hogy 2006-t6l

jelentésen csokkent a végrehajtok atlagkeresete, feltételezhetéen a jutalékos

fizetés bevezetése miatt.
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Végrehajtok atlagkeresete

—e— Orszagos atlagkereseti

A adatok (brutté Ft/hénap)
/./_\/ //,/ \ \ Személyi alapbér

— o —=— Orszagos atlagkereseti
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-—
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Forras: http://www.epalya.hu/munka/foglalkozas.php

A foglalkozisra jellemzd  atlagkeresettel

megtalalhatok az  Allami  Foglalkoztatasi

http://foglalkozasok.afsz.hu.

kapcsolatos  informaciok

Szolgalat  honlapjan:
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KERESETI LEHETOSEGEK Végrehajto

Hanyan szereztek szakképesitést az elmult idészakban?

Létezik ugyan specialis képzés, amellyel végrehajtoi végzettség szerezheto,
de a Magyar Oktatasi Tajékoztato szerint 2005 6ta egy képz6 intézmény sem

inditott ilyen tanfolyamot.

Hanyan dolgoznak ebben a szakméban?

A 2008-as adatok alapjan az orszagban 159 ember dolgozott végrehajtoként.

Mekkora a munkaero iranti kereslet ebben a szakmaban?

—
Rovidtava eldrejelzés a szakma irant mutatkozo keresletrdl: enyhe emelkedés

Bejelentett Végrehajt6 allashely szama orszagosan (db/év)
\ \
2008. ‘ ‘ J
2007. ‘ J
2006. J
2005. :
O Bejelentett allashelyek
2004. J szama orszagosan (db/év)
Bejelentett allashelyek
2003. szama
2002. J
2001.
2000.
0 2 4 6 8 10

Forras: http://www.epalya.hu/munka/foglalkozas.php




KERESETI LEHETOSEGEK Végrehajto

Az Eurdpai Unid altal miikodtetett EURES-portadlon kdzzétett allashirdetések
az EURES-tagoktol és partnerekt6l szarmaznak, ezen beliil is elsésorban az
eurépai allami foglalkoztatdsi szolgalatoktol. A weblapra 2005-t61
fokozatosan felkerul valamennyi 4&llds, melyet az eurdpai allami
foglalkoztatdsi szolgalatok hirdetnek meg. Az allashirdetések szamos
foglalkozds mivel6inek szolnak, valamint A&llandé eés szezonalis
munkalehetéségeket is kinalnak. Tajékoztatdst nyljtanak tovabba tobbek
kozott a pillanatnyi kereseti lehetdségekrol is az egyes orszdgokban, koztik

természetesen Magyarorszagon is.

Elérhet6ség: www.europa.eu.int/eures/index.jsp

Hogyan alakult a munkanélktliek szama?

Munkanélkiliek szamanak valtozasa 2008-ban: emelkedés T

2006-r6l 2008-ra jelentdsen emelkedett a munkanélkiliek szama ezen a
munkaterileten. Az emelkedés kiilondsen erételjes a palyakezdéknél, ahol ket
év alatt megnégyszerez6dott a szamuk. A végrehajtdi munkat keresd
munkanélkiliek szama 2008-ban 432 6 volt, ami hatszor tébb a bejelentett
allashelyek szdmanal. Ez az adat egy rendkivil negativ tendenciat jelez a

foglalkozasrol.
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Munkanélkuli Végrehajtok szama
12+
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Forras: http://www.epalya.hu/munka/foglalkozas.php

Tovabbi elhelyezkedésre, munkaeré-piaci tendencidkra vonatkozo adatok

¢rhetdk el a www.afsz.hu weboldal Statisztika meniipontja alatt.

Milyen mas foglalkozasi terlletre valthat &t az ember viszonylag

kénnyen?

e Addvégrehajtd

e Birosagi végrehajtd
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Egyéb informacios forrasok

- Kiadvanyok

- Elektronikusan elérhetO informacioforrasok




EGYEB INFORMACIOS FORRASOK Végrehajto

Hasznos informéaciok az EUROPASS bizonyitvanyrol:
Az Europass bizonyitvany a szakkepzes soran megszerzett szaktudast igazolo
dokumentum. Segitségével a munkaadok és tovabbképzé intézmények
kdonnyebben értelmezhetik a korabban mar megszerzett szakképesitést. A
bizonyitvany leirja a képesités megszerzdje altal folytatott, sikeresen lezart
tanulmanyok jellegét, szintjét, tartalmat. Olyan informaciokkal szolgél
tovabba tulajdonosa szakképesitésérdl, amelyeket az eredeti bizonyitvanyban
nem tuntetnek fel:
e az adott képzésbe vald belépés kbvetelményei,
e megszerzett készségek es kompetenciak,
e az adott orszag osztalyzasi skalaja,
e tovabbtanulas lehetséges kovetkezo szintje.
Formai szempontbdl az unios szabvanyokat koveti, és csak a szakképzést
igazol6 dokumentummal egyditt érvényes. A bizonyitvany reszei:
e a szakképesités megnevezése es annak (jelenleg) angol, illetve német
nyelvii forditasa,
o keszségek és kompetenciak leirasa,
e a bizonyitvannyal betolthet6 foglalkozasok kore,
e az eredeti bizonyitvany sorozatjele, sorszama, a bizonyitvany
kiallitasdnak datuma,
e aszakmai elméleti és gyakorlati tantargyak megnevezése és osztalyzata
az 6tfoka osztalyzasi skalanak megfelelen,
e a bizonyitvany megszerzéseének hivatalosan elismert modijai.
A Dbizonyitvanyt a vizsgaztatd intézmenyek adjak ki. A kérelmezd a
minimalbér havi 0sszegenek 5%-at kitevé téritési dijat fizet érte a

vizsgaszervezonek.

A tajékozodast segité kiadvanyok:
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EGYEB INFORMACIOS FORRASOK Végrehajto

Felséoktatasi felvételi tajékoztato (Oktatdsi Minisztérium, Orszagos
Felvételi Iroda)

Evente megjelend kiadvany.

A fels6foku tanulmanyokra késziild fiataloknak €s felndtteknek Osszedllitott
tajékoztatd, melynek segitségével valaszthatnak intézményt, szakot az

egyetemek ¢és foiskolak vilagabol.

Magyar Koézlony (Magyar Hivatalos Kozlonykiadd Kft.)
A Magyar Kozlonybdl a szakképzéssel kapcsolatos hatalyos jogszabalyokrol

lehet tajekozodni.

Felsooktatasi vizsgakovetelmények (Educatio Tarsadalmi Szolgaltato Kht.)
Evente megjelend kiadvany.

A Kkotet az érettségi kormanyrendelet altal meghatarozott kotelezé és a
valaszthato érettségi targyak kdvetelmenyeit kozli kozep- és emelt szinten.

A valaszthato targyak koziil a gyakrabban valasztott és a felsdoktatasi
intézményekbe  bejutdshoz  leggyakrabban  szilkseges  tantargyak
kovetelményeit ismerteti. A kotelezd targyak vonatkozasdban kozli az
Orszagos Kozoktatasi Intézet altal Osszeallitott érettségi feladatsorokat és

azok megoldasait.

Tovabbi ajanlott kiadvanyok:
e 200 x szép szakma (MFPI, letolthetd kiadvany 2010)
e Foglalkozdsok Egységes Osztalyozasi Rendszere — FEOR-08 (KSH,
2011. januar 1-jén lep hatalyba)
o Iskolavalasztas eldtt 2010 (MFPI, Bp., évente megjelend kiadvany)
e Orszagos Képzesi Jegyzék (NSZFI, Bp., 2009)
o SzazszorszEép szakma (MFPI, Bp., letdlthetd kiadvany 2009)
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Ajéanlott honlapcimek:

www.afsz.hu — az Allami Foglalkoztatasi Szolgalat honlapja
www.budapestedu.hu/palyavalasztas — Foévarosi Oktatasi Portal: hirek,
rendezvenyek, dokumentumok

http://ec.europa.eu/eures — az eurdpai allas- és tanulmanyi lehet6ségekkel
kapcsolatos informaciok felkutatasat megkonnyitd portal
http://ec.europa.eu/ploteus — a PLOTEUS (Portal on Learning Opportunities
throughout European Space) az eurdpai tanulasi lehetdsegekrdl informal
www.epalya.hu — az Allami Foglalkoztatasi Szolgalat palyaorientacios és
palyakorrekcids informacios bazisa

www.fisz.hu — a Felvételi Informéacios Szolgéalat (FISZ) portaloldala
www.felvi.hu — az Orszagos Fels6oktatasi Informacios Kozpont honlapja
www.fovpi.hu — a Meérei Ferenc Pedagogiai Intézet honlapja; szamos
informaciot, szolgaltatast kinalnak a palyavalasztassal kapcsolatban
http://portal.ksh.hu — a Kdzponti Statisztikai Hivatal honlapja, szamtalan adat,
informacio, kimutatas tébbek kdzott a munka vilagaval kapcsolatban
www.nive.hu — a Nemzeti Szakképzési €s Feln6ttképzési Intézet honlapja
www.nyak.hu — a Nyelvvizsgaztatasi Akkreditaciés Kozpont honlapja
www.npk.hu —a Nemzeti Palyainformaciés Kozpont honlapja

www.ofi.hu az Oktataskutato és Fejleszté Intézet honlapja

www.oh.gov.hu — az Oktatasi Hivatal honlapja

www.okm.gov.hu— az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium honlapja
www.scholarship.hu — a Magyar Osztondij Bizottsag honlapja. Informéaciok
kalfoldi 6sztondijakrol

www.sulinet.hu — Az Educatio Tarsadalmi Szolgaltatdé Nonprofit Kft.
Honlapja; informaciok és szolgaltatasok tobbek kozott diakoknak,
hallgatdknak

www.szmm.gov.hu — a Szocialis és Munkaligyi Minisztérium honlapja
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EGYEB INFORMACIOS FORRASOK Végrehajto

www.tka.hu — a tudaskdzpontként miikod6, az EU-s tadmogatdsokrol
képzéseket nyujtd, nemzeti nemzetkdzi  oktatasi-képzési  palyazati

programokat kezeld Tempus Kozalapitvany honlapja

A gazdasag altal igeényelt szakmdkr6l informaciok a kovetkezd oldalon

szerepelnek: http://www.oh.gov.hu/szakkepzes/szakiskolai-osztondij.
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